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งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบลหนองขาว 
๑. หลักการและเหตุผล  

 สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดข้ึนอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากข้ึน เนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจาก
สังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอยา่งรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูใ่นพืน้ที่เสี่ยงภัยมากข้ึน ส่งผลให้ความเสียหาย
จากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของ
มนุษย ์เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่
ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก ก่อนที่
หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย                  
พ.ศ.๒๕๕๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหนา้ที่ในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหาร
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป็นผู้อ านวยการท้องถ่ินในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถ่ินตน จึงถือเป็น
ภารกิจส าคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการปูองกันสาธารณภัย และพัฒนา              
ขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ  

๒. วัตถุประสงค์  

 ๑. เพื่อให้การด าเนินงานจัดการงานปอูงกนัและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลต าบลหนองขาว มีขั้นตอน
หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
 ๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อยา่งสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ  
 ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลด
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด  
 ๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟอูยา่งทั่วถึงและทันเวลา  
 ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยา่งมีเอกภาพ  
 ๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย  
๓. นิยามค าศัพท์  

 การปูองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่ก าหนดข้ึนล่วงหน้าทั้งทางด้าน
โครงสร้าง และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  
 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตา่งๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบ
จากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปูองกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย  
 การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการล่วงหน้าก่อนเกิด 
สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัย                
ไดอ้ยา่งทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ  
 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหาร
จัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียม                
ความพร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 
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 การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟสูภาพเพื่อท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความเสียหาย
จากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถ
ด ารงชีวิต ตามสภาพปกติไดโ้ดยเร็ว  

 หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ แต่ไม่
หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

 องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด                 
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง  

 องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินอืน่ที่มีกฎหมายจัดต้ัง แตไ่ม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร  

 ผู้บัญชาการปอูงกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย  

 รองผู้บญัชาการปอูงกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย  

 ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดกีรมปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

 ผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจงัหวัด  

 รองผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบรหิารส่วนจังหวัด  

 ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ  

 ผู้อ านวยการท้องถ่ิน หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล, นายกเทศมนตรี  

 ผู้ช่วยผู้อ านวยการทอ้งถ่ิน หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

 เจ้าพนกังาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตัง้ให้ปฏิบัติหนา้ที่ในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ต่าง ๆ 
ตามพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐  

 กองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการปูองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด  

 กองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการปูองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวดในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

 กองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการปูองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึน                
ในพื้นที่  

๔. การจดัต้ังกองอ านวยการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย  

 ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ  
  ๔.๑.๑ กองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลต าบลหนองขาวท าหน้าที่เป็น
หน่วยงานของผู้อ านวยการท้องถ่ิน และให้มีที่ท าการที่ส านักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบล
หนองขาว เป็นส านักงานของผู้อ านวยการท้องถ่ิน มีนายกเทศมนตรีต าบลหนองขาวเป็นผู้อ านวยการ  
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และมีปลัดเทศบาลต าบลหนองขาวเป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการ ประชาชนและภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกอง
อ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลต าบล
หนองขาว และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่  
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลหนองขาว 
  (๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่เทศบาลต าบลหนองขาว 
  (๒) สนบัสนนุกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อหรือใกล้เคียง หรือ
เขตพื้นที่อื่นเมื่อได้รับการร้องขอ  
  (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสาน
ความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขัน้ตอน 
 ๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลหนองขาว 
  ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลหนองขาว
ประกอบดวย 5 ฝาุย ได้แก่   
  (๑) ฝายอ านวยการ ท าหนาที่อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตาม ติดตอสื่อสารในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่เกี่ยวของใหการ
ติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเช่ือถือไดตลอดเวลา  
  (2) ฝุายแผนและโครงการ ท าหน้าที่เกี่ยวกับงานการวางแผนการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอน งานติดตามประเมินผล 
งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทา              
สาธารณภัย  
  (๓) ฝุายปูองกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์
ที่อาจเกิดข้ึน วางมาตรการต่าง ๆ ในการปูองกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด              
จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัย งานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการ
ปฏิบัติการจิตวิทยา  
  (๔) ฝุายฟื้นฟูบูรณะ ท าหน้าที่ส ารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดท าบัญชี
ผู้ประสบภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และฟื้นฟู 
คุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งด าเนินการฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ช ารุด
เสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด  
  (๕) ฝุายประชาสัมพนธ์ ท าหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพนธ์ เผยแพร่ความรู้
เกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย และการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ
ช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปไดท้ราบ  
 
๔.๓ การบรรจุก าลัง  
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจ้าหน้าที่ของเทศบาลต าบลหนองขาวเป็นหลัก 
  ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพืน้ที่ใดให้กองอ านวยการปูองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนในพื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ 
ผู้อ านวยการอ าเภอทาม่วง ทราบทันที 
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๕. สถานท่ีตั้ง  
  ตั้งอยู่ ณ ส านักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบลหนองขาว อ าเภอทาม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี  ๗๑๑10 
 ๖. แนวทางปฏิบัติ  
 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการ และเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัย 
ที่อาจเกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาลต าบลหนองขาว และหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็น เพื่อการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการ
ประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัย
และด าเนนิการฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอยางสม่ าเสมอเป็นประจ าเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วน
ในเขตพื้นที่เทศบาลต าบลหนองขาว 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1.การปอูงกันและลดผลกระทบ 
1.1 การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

-ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที่ โดยพจิารณาจาก
ข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์ข้อมลูสภาพแวดล้อมต่างๆ 
-จัดท าแผนทีเ่สี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
 

1.2 การเตรียมการด้านฐานข้อมลู
และระบบสารสนเทศ 

-จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 

-พัฒนาระบบเช่ือมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานไดร้่วมกัน 

-กระจายข้อมลูด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

 
1.3 การสง่เสรมิให้ความรู้และสร้าง
ความตระหนักด้านการปอูงกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 
 

-สนับสนุนให้สือ่ประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์ประชาสัมพันธ์
เพื่อปลูกฝังจิตส านึกด้านความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

-เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแประชาชนเกี่ยวกับความ
ปลอดภัยในชีวิตประจ าวัน 

-พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสมัพันธ์ให้ชัดเจนเข้าใจง่าย 
เหมาะสม เข้าถึงกลุม่เปูาหมายแตล่ะกลุ่มและเป็นที่น่าสนใจ 
 

1.4 การเตรียมการปูองกันด้าน
โครงสร้างและเครื่องหมายสัญญาณ
เตือนภัย 

-จัดหาพื้นทีร่องรับน้ าและกักเกบ็น้ า 
-สร้างอาคารหรือสถานทีเ่พื่อเป็นสถานทีห่ลบภัยส าหรับ 

พื้นที่ที่การหนีภัยท าได้ยาก หรือไม่มพีื้นที่หลบภัยทีเ่หมาะสม 

-ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการสง่ก าลังบ ารุงหรอืเส้นทางไปสถานที่
หลบภัยให้ใช้การได ้

 
2. การเตรียมความพรอ้ม 
2.1 ด้านการจัดระบบปฏิบัตกิาร
ฉุกเฉิน 

-จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนส ารองของ
หน่วยงานและการฝึกซ้อมแผน 
-จัดเตรียมระบบการติดต่อสือ่สารหลักและสือ่สารส ารอง 

-ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน และเจ้าหน้าที่ 
-จัดเตรียมระบบการแจง้เตือนภัยและสง่สญัญาณเตือนภัยให้ประชาชน
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

และเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 

-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยส าหรบัคนและ
สัตว์เลี้ยง 

-ก าหนดมาตรการรกัษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย รวมทั้งการ
ควบคุมการจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้นที่ 
-จัดระบบการดูแลสิ่งของบรจิาคและการสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย 

-จัดท าบัญชีรายช่ือคนที่ตอ้งช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

 
2.2 ด้านบุคลากร -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ทีร่ับผิดชอบงานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยและ

ก าหนดวิธีการปฏิบัติตามหน้าที่และข้ันตอนต่างๆ 
-วางระบบการพฒันาศักยภาพและการฝึกอบรมบุคลากรด้านการ
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

-จัดท าบัญชีผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านต่างๆ หรือเจ้าหน้าทีจ่ากหน่วยงาน
และองค์กรทีเ่กี่ยวข้อง 

-การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการปอูงกันและบรรเทาสาธารณภัย
โดยการฝกึอบรมประชาชน 

 
2.3 ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ และ
พลังงาน 

-จัดเตรียมเครื่องจกัรกลยานพาหนะ เครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ที่จ าเป็นให้
พร้อมใช้งานได้ทันท ี
-จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ของ
หน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 

-พัฒนาเครื่องจกัรกล เครือ่งมือ วัสดอุุปกรณ์ด้านสาธารณภัยให้ทันสมัย 

-จัดหาเครือ่งมอืและอปุกรณ์ที่จ าเป็นพื้นฐานส าหรบัชุมชน 

-จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

-จัดหาน้ ามันเช้ือเพลงิส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 

 
2.4 ด้านการเตรียมรบัสถานการณ์ -จัดประชุมหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องกบัการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

เช่น สถานพยาบาล ไฟฟูา ประปา ผู้น าชุมชน ฯลฯ 

-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานน้ัน 

-ก าหนดผู้ประสานงานทีส่ามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของหนว่ยงาน 

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
 วัตถุประสงค์  
 ๑. เพื่อด าเนนิการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการประสาน 
 ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน  
 ๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  
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หลักการปฏิบัติ  
 คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บา้น/ชุมชน กองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย
เทศบาลต าบลหนองขาวหรือกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอท าม่วง และหน่วยงาน                       
ที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้  
 ๑. กรณีเมือ่เกิดสาธารณภัย ระดบหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1. การแจ้งเหต ุ
 

ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝุายแจง้เตือนภัยแจ้งเหตุให้
ปรานคณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชนและ
ผู้อ านวยการท้องถ่ิน/ผู้ที่ผูอ้ านวยการทอ้งถ่ินมอบหมายทราบ โดยทาง
วิทยุสื่อสาร/โทรศัพท ์
-วิทยุสื่อสารความถ่ี 162.550 MHz 
-โทรศัพทส์ายด่วน 034-586208 ต่อ 25 
 

2. การระงับเหต ุ คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน/อปพร./
มิสเตอรเ์ตือนภัย/OTOS/อาสาสมัครต่างๆ เข้าระงบัเหตุ ตามแผน
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

3. การประสานหน่วยงานต่างๆ -กรณีผู้บาดเจบ็ใหป้ระสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ข้างเคียง 
-วิทยุสื่อสารความถ่ี 162.550 MHz 
-โทรศัพทส์ายด่วน 191,1669 หรือ 034-586208 ต่อ 25 
-กรณีเกินศักยภาพของหมูบ่้าน/ชุมชนในการระงับภัยให้ประธาน
คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน  
รายงานต่อผู้อ านวยการทอ้งถ่ิน เพื่อขอความช่วยเหลือ 
 

 2.  กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมูบ่้าน/ชุมชน จะควบคุมได้ 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1. การจัดต้ังศูนย์อ านวยการ 
เฉพาะกิจฯ 
 

ผู้อ านวยการท้องถ่ินออกค าสั่งตัง้ศูนย์อ านวยการเฉพาะกจิ 

2. การเฝูาระวัง ติดตาม และ 
รับแจง้เหตุ 24 ช่ัวโมง 

จัดเวรเฝูาระวังติดตามสถานการณ์ 
 
 

3. แจ้งข่าวเตือนภัย -แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องทราบ 
-แจ้งผ่านทางสื่อต่างๆ 
-ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

4. การระงับเหต ุ -ผู้อ านวยการท้องถ่ินเข้าพื้นที่และตั้งศูนยบ์ัญชาการเหตกุารณ์ในที่ 
เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสัง่การ พร้อมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครือ่งใช้ 
อุปกรณ์และยานพาหนะในการระงับเหต ุ
 

5. การช่วยเหลือผูป้ระสบภัย -ปฏิบัติการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผูป้ระสบภัยที่เจ็บปุวยเพื่อส่งไปรักษาตัวในโรงพยาบาล
ต่อไป 
-จัดหาปจัจัยสี่ให้แกผู่้ประสบภัย 
-ให้การสงเคราะหผ์ู้ประสบภัย 
 

6. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กองอ านวยการปูองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ และกองอ านวยการปูองกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัดทราบ จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 
 

7. การประสานงานกับหน่วยงาน
ต่างๆ 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการปูองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย อปท. ข้างเคียง/ส่วนราชการต่างๆ ในพื้นที่/องค์กร 
สาธารณกุศล ภาคเอกชน หรอื และกองอ านวยการปูองกันและบรรเทา
สาธารณภัยระดับเหนอืข้ึนไป 
-วิทยุสื่อสารความถ่ี 162.550 MHz 
-โทรศัพทส์ายด่วน 
 

8. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ ให้ด าเนินการอพยพ
เคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 
 

9. การสง่ต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถ่ินจะรับสถานการณ์
ได้ ให้รายงานต่อผู้อ านวยการอ าเภอ เพื่อสง่มอบการควบคุมสถานการณ์
ต่อไป 
 

การอพยพ  
 วัตถุประสงค์  
 เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถด าเนินการ 
 อพยพเคลื่อนยา้ยให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได ้
 อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนยา้ยส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการ 
 ประชาชนได้ 
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หลักการปฏิบัติ 
 1. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1. จัดท าแผนอพยพในพื้นทีเ่สี่ยงจาก
สาธารณภัย 
 

ประชุมผู้ทีเ่กี่ยวข้อง 

2. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ 
 

ประชุมและส ารวจสถานที ่
-สถานที่ปลอดภัยส าหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 
-เส้นทางหลัก และส ารองส าหรบัอพยพ 
-ปูายแสดงสญัญาณเตอืนภัย ปูายบอกเส้นทางอพยพทั้งเส้นทางหลัก
และเส้นทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ยานพาหนะ ทีจ่ าเป็นต่อการอพยพ 
-จัดล าดับความส าคัญของการอพยพโดยจัดแบง่ประเภทของบุคคล
ตามล าดับความส าคัญเร่งด่วน 
-ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพื้นทีร่องรับการอพยพ 
-จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยทีส่ั้น ง่ายต่อการท าความเข้าใจให้
ประชาชนได้ศึกษา 
 

3. จัดเตรียมสรรพก าลงัหน่วย
ปฏิบัติการฉุกเฉินหรือหน่วยอพยพ 
 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ าเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ใน
การช่วยเหลือตัวเองเมือ่อยู่ในภาวะ
ฉุกเฉิน 

ประชุมหรอืฝึกอบรม 

5. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบ
เตือนภัยและแผนอพยพ ประเมิน
เพื่อใหส้ามารถประยุกต์ใช้ต่อไป 
 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัตกิารบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติการจริง 

6. ตรวจสอบการท างาน
ระบบสื่อสาร 
 

-ติดต่อกับผู้มีวิทยสุื่อสาร/หรือผู้มโีทรศัพท์มือถือเพื่อเข้าร่วมในการ 
แจ้งเตือนภัย 
-ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

7. แจ้งประชาชนที่อาศัยและท างาน
ในพื้นที่เสีย่งภัย ว่ามีความเสี่ยงตอ่
ภัยประเภทใดในหมู่บ้าน/ชุมชน เช่น 
อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 
 

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

  



10 
 

 2. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1. การจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย -จัดเตรียมพื้นที่ใหเ้หมาะสมกับจ านวนผู้อพยพ และสัตว์เลี้ยง 
-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ า อาหารน้ าดืม่ และ
สิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 
-จัดระเบียบพื้นที่อพยพโดยแบ่งพืน้ที่ใหเ้ป็นสัดส่วนเป็นกลุ่มครอบครัว
หรือกลุ่มชุมชน 
-จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพื่อเป็นการตรวจสอบจ านวนผู้
อพยพ 
-จัดหาสถานทีป่ลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรบัในกรณีพื้นที่ไม่เพียงพอ 

2. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือนของผูอ้พยพ 

 3. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1.  เรียกประชุมกองอ านวยการ
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน เมือ่ได้รับข้อมูล 
แจ้งเตือนจากอ าเภอ/หมู่บ้าน/ข้อมลู
เครื่องวัดปริมาณน้ าฝน/มสิเตอร์
เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ านวยการปอูงกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาล
ต าบลหนองขาว 

2. เตรียมความพร้อม/เตรียมพร้อม
ระบบเตือนภัยทัง้หมด (สัญญาณ
เตือนภัยวิทยุสื่อสารโทรศัพท์มือถือ 
หรือระบบเตอืนภัยที่มีอยู่ในทอ้งถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอปุกรณ์ 

3. ติดตามสถานการณ์จากทาง
ราชการสือ่มวลชนและอาสาสมัคร
เตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการปูองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยเทศบาลต าบลหนองขาว 

4. ตรวจสอบข้อมลูทีจ่ าเป็นในพื้นที่
ที่ประสบภัย 

-บัญชีรายช่ือผู้อพยพ 
-บัญชีจ านวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่อพยพ 
-ยานพาหนะ 
-อาหารทีส่ ารองไว้ส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

5. ตรวจสอบระบบเครอืข่ายการ
เตือนภัย 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 

6. จัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัยรองรับ
ผู้อพยพและสัตว์เลี้ยง 

ประสานกบัผู้ดูแลสถานที ่
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 เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝุายเฝูาระวังและแจง้เตือนภัยและฝุายสื่อสารของคณะกรรมการปูองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ
ให้สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุ หอ
กระจายข่าวโทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/สัญลักษณ์ต่างๆ ที่
ก าหนดใหเ้ป็นสัญญาณเตือนภัยประจ าชุมชน/หมู่บ้าน 
 

2. ส่งฝุายอพยพไปยงัจุดนัดหมาย/
จุดรวมพล เพื่อรับผู้อพยพหรือตาม
บ้านที่มผีู้ปุวย คนชรา เด็ก และ 
สัตว์เลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการปูองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 

3. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือน
ผู้อพยพ 

จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นทีป่ระสบภัย 

 4. การด าเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

1. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภัย ส ารวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมทั้งบ้านเรือนของผูเ้สียหาย 
 

2. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็น
เส้นทางอพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

3. แจ้งแนวทางการอพยพกลบัให้
ประชาชนได้รับทราบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

4. ตรวจสอบความพรอ้มของ
ประชาชนในการอพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานทีท่ี่ผูอ้พยพพกัอาศัย 

5. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับ
บ้านเรอืน 

ช้ีแจงในที่ประชุมและด าเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 
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(รวม  ๖  ขั้นตอน  ๑๘๐  นาที หรือ  ๓ ชั่วโมง) 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล  

(๕ นาที) 

เสนอ ปลัดเทศบาล (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ด าเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผล 

การปฏิบัติ 
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(รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นาที หรือ  ๒  ชั่วโมง  ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ ากรณีส่งน้ าอุปโภค - บริโภค 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ด าเนินการ 

(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(๙ นาที) 
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(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์ 
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(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอ หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล 

  (๕  นาที) 

เสนอ ปลัดเทศบาล (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การช่วยเหลือเยยีวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ส ารวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 

(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 

ประชุม คณะกรรมการพิจารณา 

ให้ความช่วยเหลือ (๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ  

(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕  นาที) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายการช่วยเหลือ อ าเภอท่าม่วง 
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(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ , ๕  ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 

 

 

 

 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ เจ้าหน้าท่ีกลับท่ีปกติ 

ส ารวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ีเทศบาล) 

รายงานด่วน เหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ีเทศบาล) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 
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แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
ด่วนท่ีสุด ที่  กจ 53901/....................    วันที่................เดือน...........................พ.ศ. ...............  
จาก   นายกเทศมนตรีต าบลหนองขาว 
 ถึง    นายอ าเภอทาม่วง 

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย    วาตภัย    ภัยแลง้    อัคคีภัย    ไฟป่า    อากาศหนาว 
    แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม   สารเคมีและวัตถุอันตราย   อุบตัิเหต ุ   ทุ่นระเบดิ/กับระเบดิ 
    การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ   การก่อวนิาศกรรม   อ่ืนๆ........................................................  
    การอพยพประชาชนและส่วนราชการ     อ่ืนๆ.......................................................................................  
        ความรุนแรงและลักษณะของภยั    เล็กน้อย   ปานกลาง   รุนแรง  ลักษณะ................................  
2. ภัยเกิดวนัที.่.................................. เวลา...................น. 
   ภยัสิ้นสดุวนัที.่.................................. เวลา..................น.  
3. สถานทีเ่กิดภัย ดงัต่อไปน้ี................................................................................................................................... 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
   4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน...............คน .....................ครัวเรอืน      4.2 บาดเจบ็...................คน  
   4.3 เสยีชีวติ...........คน    4.4 สูญหาย.............คน  4.5 อพยพไปยังพืน้ทีป่ลอดภยั.............คน.............ครัวเรอืน  
5. พื้นทีป่ระสบภัยและความเสียหาย 
   5.1 อาคารสิง่ก่อสร้าง บ้านพกัอาศยั..........หลัง  อาคารสงูตัง้แต ่23 เมตรขึ้นไป...........อาคาร  โรงงาน........แห่ง  
        วดั...........แห่ง  สถานที่ราชการ............แห่ง  อ่ืนๆ............................................................................................  
         ความเสียหายประมาณ ....................................บาท  
   5.2 พื้นทีแ่ละทรัพย์สินทางการเกษตร  พืชไร่..............ไร่  นา...........ไร่  สวน..............ไร่  บ่อปลา..............บ่อ  
        บ่อกุ้ง..............บ่อ  สัตวเ์ลีย้ง  (โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เป็ด/ไก่................ตัว) อ่ืนๆ.......................  
        ความเสยีหายประมาณ ....................................บาท  
   5.3 สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน.............สาย  สะพาน................แห่ง  คอสะพาน..............แห่ง  ฝาย............แห่ง  
        อ่ืนๆ....................................................................   ความเสียหายประมาณ ....................................บาท  
   รวมความเสียหายเบื้องต้นประมาณ............................................บาท  
6. การบรรเทาภัยเบื้องต้น 
 ...............................................................................................................................................................................  
7. เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ที่ใช้  รถดับเพลิง...........คัน  รถบรรทุกน้้า...........คัน  รถกู้ภัย..........คัน  รถบรรทุก...........คัน 
    เรือ.............ล้า  เคร่ืองสูบน้้า............. เคร่ือง  เคร่ืองมือ  อ่ืนๆ........................................................................... 
    7.1 ส่วนราชการ.......................................หน่วยงาน   
    7.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุ่ม/คน  
8. การด้าเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมคัร มูลนิธิในพืน้ที.่......................................................................... 
   ส่วนราชการอ่ืน  (ชื่อ)..........................................  
   ภาคเอกชน  (ชื่อ)................................................... 
                ........................................................ผู้รายงาน  
                (นายวัฒนา เชียงทอง)  
                    นายกเทศมนตรีต้าบลหนองขาว 
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ค าขอหนังสอืรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 

ร้องขอหลกัฐานเพ่ือรับการสงเคราะห์ หรือบรกิารอื่นใด 

      เขียนที.่...................................................  
วันที่............เดือน..............................พ.ศ.............. 

 ข้อ ๑. ข้าพเจ้า...............................................................อายุ.........ปี  สัญชาติ...........อยู่บ้านเลขท่ี...............ตรอก/ซอย
..................ถนน.......................ต้าบล/แขวง......................อ้าเภอ/เขต.......................จังหวัด..................... 
หมายเลขโทรศัพท.์...................................................................................................................................................... 
ในฐานะ    ผู้ประสบภัย                   เจ้าของทรัพย์สิน                   ผู้ครอบครองทรัพย์สิน  
             ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ.................................. 
             ผู้รับมอบอ้านาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ.................................. 
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์......................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย)  
เม่ือวันที.่........เดือน.........................พ.ศ.................เวลา...................น.(ที่เกิดสาธารณภัย) ได้รับความเสียหาย ดังนี้  
 (๑) ...............................................................................................................................................................  
 (๒) ...............................................................................................................................................................  
 ข้อ ๒. ข้าพเจ้าขอยื่นค้าขอต่อ......................................................................................................................  
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพื่อ..............................................................................................................  
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครือ่งหมาย  ใน  หน้าข้อความที่ต้องการ)  
 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล  
  บุคคลธรรมดา  
   ส้าเนาบัตรประชาชน หรือส้าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้  
   ส้าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)  
   อื่น ๆ ………………………………………..………………………………………….  
  นิติบุคคล  
   ส้าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  
   ส้าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี)  
   ส้าเนาวัตถปุระสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี)  
   อื่น ๆ …………………………………………..………………………………………  
  ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ  
  ๓. หนังสือมอบอ้านาจ (ถ้ามี)  
  ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี)  
  ๕. อื่น ๆ ..................................................................................................................  
           รวม................ฉบับ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างตนเป็นความจริงทกุประการ 

(ลงช่ือ)......................................................................ผู้ยื่นคาขอ 
                 (....................................................................) 
ค าเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเปน็เท็จแก่เจ้าพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘   
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัยหรือเจ้าของทรัพย์สินหรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตายหรือไม่สามารถย่ืนค้าขอได้ด้วยตนเองใหท้ายาทโดย
ธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอ้านาจของผู้นั้น แล้วแตก่รณีเปน็ผู้ย่ืนค้าขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการ
มอบอ้านาจดังกล่าวด้วย 
ส าหรับเจา้หน้าที่   ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

(ลงชื่อ).......................................................................ผู้ตรวจสอบ  
                                       (..................................................................)  
       (ลงชื่อ).......................................................................ผู้รับรอง  
                            (.................................................................)  
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       (ลงชื่อ).......................................................................ผู้รับรอง  
                            (.................................................................) 
 

 

 

ที่ กจ ๕3901/                                                         ส านักงานเทศบาลต าบลหนองขาว                                                                        
                                                                             ต าบลหนองขาว อ าเภอท่าม่วง  
           จังหวัดกาญจนบุรี ๗111๐    
  

หนังสือรับรองผูป้ระสบภัยประเภทบคุคลธรรมดา 
 
 

  หนงัสือฉบบันี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่า......................................................เกิดวันที่...........เดือน.............. 
พ.ศ............... เลขประจ้าตัวประชาชน..................................................................................................................... ...
ที่อยู่ที่ประสบสาธารณภัย....................หมูท่ี่...........ต้าบล.....................อ้าเภอ.....................จงัหวัด... ........................ 
รหสัไปรษณีย์................โทรศัพท์.........................ที่อยู่ตามทะเบียนหรือที่อยู่ที่ติดต่อ....................หมูท่ี่...........ต้าบล 
.....................อ้าเภอ.......................จังหวัด........................รหสัไปรษณีย์.....................โทรศัพท์...........................เป็น
ผู้ประสบภัยหรือได้รบัผลกระทบจากเหตกุารณ์................................................................................................. ........ 
เมื่อ......................................................................................................................................................................... ... 

  ความเสียหายของผูป้ระสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนงัสือรับรองของผูป้ระสบภัย 
ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี ้

  ผู้ประสบภัยมสีิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และการฟื้นฟจูากหน่วยงานของทางราชการ ด้านใด
ด้านหนึ่งหรือหลายดา้นตามเงื่อนไขหลักเกณฑ์ และแนวทางที่หนว่ยงานน้ันก้าหนด รายละเอียดตารางแสดงสทิธิ             
ที่จะได้รบัจากทางราชการปรากฏตามแนบท้าย  

              ให้ไว้  ณ  วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ...............  

 

 

 

          (นายวัฒนา  เชียงทอง)  
              นายกเทศมนตรีต้าบลหนองขาว 
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กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
1. พระราชบญัญัตปิูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 
3. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขถึงฉบับที่ ๑๓ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
4. พระราชบญัญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542   



 


