
 

 

 

 

 

 

คู่มือประชาชน 

ส าหรับการรับบริการ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 
 

เทศบาลต าบลหนองขาว  

อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
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งานท่ีให้บริการ  การรับเรื่องราวร้องเรียน ร้องทุกข์   
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม  ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลหนองขาว   
ขอบเขตการให้บริการ  ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองขาว 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ส านักงานเทศบาลต าบลหนองขาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   
โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าขอ   

การร้องเรียนรอ้งทกุข์ เป็นเรื่องที่ประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดรอ้น หรอืตรวจสอบข้อเทจ็จริง          
อันเนื่องมาจากการได้รบัความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือพบเห็นการกระท าผิดกฎหมายและรวมถึงความขัดแย้ง
ระหว่างประชาชนกับประชาชน ด้านมลพิษสิ่งแวดล้อม วิธีการยื่นเรือ่งการรอ้งทกุข์ของเทศบาลต าบลหนองขาว            
สามารถยื่นหนังสือได้ที่   

๑. งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลต าบลหนองขาว  
๒. ตู้รับฟังความคิดเห็น   
๓. เว็บไซต์ www.nongkhaolocal.go.th/  
๔. เวทีประชาคม   
๕. ทางไปรษณีย์   
6. facebook เทศบาลต าบลหนองขาว   
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร   
ขั้นตอน หน่วยงานผู้ผิดชอบ   

๑.รับเรื่องราวร้องเรียนทุกข์ผ่านช่องทางดังนี้ งานสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม   
๑.๑ ยื่นเอกสารด้วยตนเอง   
๑.๒ ตู้แสดงความคิดเห็น   
๑.๓ เว็บไซต์ของเทศบาลต าบลหนองขาว  
๑.๔ เวทีประชาคม   
1.5 facebook เทศบาลต าบลหนองขาว (ระยะเวลา ๕ นาที)   
๒.แจ้งเรื่องไปยังหน่วยงานผูร้ับผิดชอบ  (ระยะเวลา ๑๐ นาที)   
๓.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจรงิ ณ สถานที่ที่ก่อให้เกิดปัญหาข้อร้องเรียน ร้องทุกข์  (ระยะเวลา ๓ ช่ัวโมง)   
๔.รายงานผู้บริหารเพือ่แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง (ระยะเวลา ๒๐ นาที)   
๕.ประชุมคณะกรรมการเพือ่หาแนวทางแก้ไขปญัหา  (ระยะเวลา ๒ ช่ัวโมง)   
๖.แจ้งใหผู้ป้ระกอบการด าเนินการแก้ไขตามค าแนะน าของเจ้าหน้าที่  (ระยะเวลา ๔ วัน)   
๗.ตอบกลับผู้รอ้งเรียน ร้องทุกข์  (ระยะเวลา ๗ วัน) 
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ระยะเวลา   

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๗ วัน   

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้   

ไม่มีเอกสารประกอบ   

ค่าธรรมเนียม   

ไม่เสียค่าธรรมเนียม  

การรับเรื่องร้องเรียน   

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัด โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15 ทางเว็บไซด์ www.nongkhaolocal.go.th                    
ตู้แสดงความคิดเห็น , facebook เทศบาลต าบลหนองขาว 
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งานท่ีให้บริการ  ขออนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม  ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลหนองขาว   
ขอบเขตการให้บริการ  ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองขาว 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ส านักงานเทศบาลต าบลหนองขาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   
โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าขอ   

๑. สถานประกอบกิจการต้องอยู่ห่างจากชุมชนวัด ศาสนาสถาน โบราณสถาน โรงเรียน สถาบันการศึกษา โรงพยาบาลหรือ
สถานที่อื่นตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้อง ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบการที่ไม่เข้าข่ายเป็นโรงงาน
สถานประกอบการนั้น จะต้องมีสภาพที่ตั้งตามที่เจ้าหน้าที่พนักงานท้องถ่ินโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุข
ประกาศก าหนดโดยค านึงถึงลักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการนั้นๆ ซึ่งอาจก่อให้เกิด
อันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุร าคาญด้วย  

๒. สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือนมลพิษทางอากาศ
มลพิษทางน้ า ของเสียอันตราย หรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะต้องด าเนินการควบคุมและป้องกันมิให้เกิดผล
กระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพของคนงานและผู้อาศัยบริเวณใกล้เคียง  

๓. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินอาจก าหนดเงือ่นไข โดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติเพื่อป้องกันอนัตรายต่อ
สุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากที่ก าหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้  

๔. ใบอนุญาตใช้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่แห่งเดียว  

๕. ใบอนุญาตที่ออกให้ มีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของเทศบาลต าบล           
หนองขาวเท่านั้น  

๖. การขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว                   
ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต  

๗. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบ
กิจการ   
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน          หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร       งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
         (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน        งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
         (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ       เจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
          (ระยะเวลา ๑ วัน)  
๔. ออกใบอนุญาต  (ระยะเวลา ๕ นาที)      งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
๕. ช าระค่าธรรมเนียม   (ระยะเวลา ๒ นาที)     งานจัดเก็บรายได้   กองคลัง 
 
ระยะเวลา   
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 4 วัน  
  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้   
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
๓. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด กรณีเป็นนิติบุคคล  
๔. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านที่รับรองความถูกต้องของผู้มีอ านาจ
และผู้รับมอบอ านาจกรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง  
๕. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีต่ออายุใบอนุญาต  
๗. เอกสารการแจ้งความต่อสถานีต ารวจ กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย  
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจ้งเดิม กรณีช ารุดในสาระส าคัญ  
๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบกิจการ  
๑๐. อื่น ๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินเห็นสมควร 
   
ค่าธรรมเนียม   
อัตราค่าธรรมเนียมตามท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลหนองขาว เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2546  
  
การรับเรื่องร้องเรียน   
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัด โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15 ทางเว็บไซด์ www.nongkhaolocal.go.th                    
ตู้แสดงความคิดเห็น , facebook เทศบาลต าบลหนองขาว 
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งานท่ีให้บริการ  การบริการจัดเกบ็ขยะมลูฝอย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม  ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลหนองขาว   
ขอบเขตการให้บริการ  ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองขาว 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ส านักงานเทศบาลต าบลหนองขาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   
โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าขอ   

ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลหนองขาว เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕46 ด้วยการควบคุมกิจการ           
รับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการ                
คิดค่าบริการ โดยให้ช าระค่าธรรมเนียมตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลหนองขาว                         
เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2546 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน          หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร      งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
เขียนค าขอใช้บริการจัดเก็บมูลฝอย   
        (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย)  
๒. แจ้งรถขยะเก็บมูลฝอย            งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
 
ระยะเวลา   
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 3 นาที   
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้   
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   
ค่าธรรมเนียม   
 อัตราค่าธรรมเนียมตามท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลหนองขาว เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย  
พ.ศ. 2546   
 
การรับเรื่องร้องเรียน   
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัด โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15 ทางเว็บไซด์ www.nongkhaolocal.go.th                    
ตู้แสดงความคิดเห็น , facebook เทศบาลต าบลหนองขาว 
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งานท่ีให้บริการ  ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ และต่อใบอนญุาตฯ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม  ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลหนองขาว   
ขอบเขตการให้บริการ  ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองขาว 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ส านักงานเทศบาลต าบลหนองขาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   
โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าขอ   

ผู้ใดมีความประสงค์จะจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
มาตรา ๔ “ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่ของเอกชน และประชาชนสามารถใช้ประโยชน์
หรือใช้สัญจรได้ มาตรา ๔๑ เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหน้าที่ควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณะ เพื่อประโยชน์ใช้สอยของ
ประชาชนทั่วไป ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ไม่ว่าเป็นการจ าหน่ายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินค้า                 
ในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติหรือเร่ขาย เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ท้องถ่ิน รวมทั้งเทศบาลบัญญัติ
เทศบาลต าบลหนองขาว เรื่องการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 ใบอนุญาตฯ มีอายุ 1 ปี นับตั้งแต่
วันที่ออกให้ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน          หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้อง/พร้อมหลักฐาน       งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
 (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร          งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
 (ระยะเวลา ๕ นาที ) 
3. ตรวจสอบสถานที่       กองช่าง/งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
 (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
4. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม     งานจัดเก็บรายได้   กองคลัง    
 (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
 
ระยะเวลา   
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 4 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้   
๑. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอรับใบอนุญาต  
๒. ส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจ าหน่าย ฯ  
๓. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายคนละ ๓ รูป  
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย  
๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)  
๖. แบบขอรับใบอนุญาต 
   
ค่าธรรมเนียม   
๑. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใด
เป็นปกติ ค่าธรรมเนียม 200 บาท/ปี  
๒. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีเร่ขาย  
ค่าธรรมเนียม 50 บาท/ปี 
 
การรับเรื่องร้องเรียน   
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัด โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15 ทางเว็บไซด์ www.nongkhaolocal.go.th                    
ตู้แสดงความคิดเห็น , facebook เทศบาลต าบลหนองขาว 
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งานท่ีให้บริการ  การออกหนงัสอืรบัรองการแจ้งและใบอนญุาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม  ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลหนองขาว   
ขอบเขตการให้บริการ  ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองขาว 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ส านักงานเทศบาลต าบลหนองขาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   
โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าขอ   

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานที่จ าหน่ายอาหาร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือ
บริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว้เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถ
บริโภคได้ทันที่ ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณไว้ส าหรับการบริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคที่อื่นก็ตาม 
“สถานที่สะสมอาหาร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะที่จดัไว้ส าหรับเก็บอาหาร
อันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้ง หรืออาหารส าเร็จรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไปประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคใน
ภายหลัง  
มาตรา ๓๘ ผู้ใดจะจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นทีเ่กินสองร้อยตาราง
เมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินตามมาตรา ๕๖ ถ้าสถานที่ดังกล่าว             
มีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจ้งตามมาตรา ๔๘ ก่อน
การจัดต้ัง รวมถึงเทศบัญญัติเทศบาลหนองขาว เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕46  
 
หนังสือรับรองการแจ้งฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน          หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง      งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
หรือใบอนุญาตฯ พร้อมหลักฐาน  
เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร 
 (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ       งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
แนะน าด้านสุขาภิบาล    
 (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม      งานจัดเก็บรายได้   กองคลัง  
4. เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง   งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
หรือใบอนุญาต  
 (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
๕. รับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต       งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
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ระยะเวลา   
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 4 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้   
๑. แบบขอรับใบอนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ  
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ  
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ  
๔. ใบรับรองแพทย์ (ผู้สัมผัสอาหาร) จ านวน ๑ ฉบับ  
๕. หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถ้ามี) จ านวน ๑ ฉบับ  
๖. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ (ผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับหนังสือ
รับรองการแจ้ง ไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง(กรณีที่เป็นนิติบุคคล)) 
๗. หนังสือรับรองบริษัท (กรณีที่เป็นนิติบุคคล) จ านวน ๑ ฉบับ 
   
ค่าธรรมเนียม   
การออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใด 
 เป็นปกติ  
1.1 พื้นที่ไม่เกิน 5 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 100 บาท/ปี  
1.2 พื้นที่เกิน 5 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 10 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 150 บาท/ปี  
1.3 พื้นที่เกิน 10 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 20 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 200 บาท/ปี  
1.4 พื้นที่เกิน 20 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 30 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 250 บาท/ปี  
1.5 พื้นที่เกิน 30 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 300 บาท/ปี  
1.6 พื้นที่เกิน 50 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 400 บาท/ปี  
1.7 พื้นที่เกิน 100 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 500 บาท/ปี  
1.8 พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 300 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท/ปี  
1.9 พื้นที่เกิน 300 ตารางเมตรข้ึนไป ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท/ปี 
 
การรับเรื่องร้องเรียน   
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัด โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15 ทางเว็บไซด์ www.nongkhaolocal.go.th                    
ตู้แสดงความคิดเห็น , facebook เทศบาลต าบลหนองขาว 
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งานท่ีให้บริการ  การออกใบอนญุาตจัดต้ังตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯ   
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม  ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลหนองขาว   
ขอบเขตการให้บริการ  ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองขาว 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ส านักงานเทศบาลต าบลหนองขาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   
โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าขอ   

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความว่า สถานที่ซึ่งปกติจัดไว้ให้ผู้ค้าใช้เป็น                
ที่ชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ หรืออาคารอันมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือ
ของเสียง่าย ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีการจ าหน่ายสินค้าประเภทอื่นด้วยหรือไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว้ส าหรับ
ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินค้าประเภทดังกล่าวเป็นประจ า หรือเป็นครั้งคราวหรือตามวันที่ก าหนด  
มาตรา ๓๔ ห้ามมิให้ผู้ใดจัดต้ังตลาด เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินตามมาตรา ๕๖ ใบอนุญาตฯ มีอายุ 
๑ ปี นับตั้งแต่วันที่ออกใหนังสือรับรองการแจ้งฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน          หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาตฯ    งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
หรือพร้อมหลักฐาน เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร 
 (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ       งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
แนะน าด้านสุขาภิบาล    
 (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม      งานจัดเก็บรายได้   กองคลัง  
4. เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต    งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
๕. รับใบอนุญาตฯ          งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
ระยะเวลา   
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 4 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ   
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้   
๑. แบบขอรับใบอนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ  
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ  
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ  
๔. ทะเบียนแผงผู้ประกอบการค้า (ถ้ามี) จ านวน ๑ ฉบับ  
๕. ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับเดิม (ถ้ามี) จ านวน ๑ ฉบับ  
๖. แผนผังสถานที่ประกอบการ จ านวน ๑ ฉบับ 
  
ค่าธรรมเนียม   
1.ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ ๑ ฉบับละ 2,000 บาท  
2.ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ ๒ ฉบับละ 2,000 บาท  
3.ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 3 (ตลาดนัด) ฉบับละ 2,000 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน   
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัด โทรศัพท์ 034 – 586 – 208 ต่อ 15 ทางเว็บไซด์ www.nongkhaolocal.go.th                    
ตู้แสดงความคิดเห็น , facebook เทศบาลต าบลหนองขาว 
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ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
เทศบัญญัติ พ.ศ. 2564  เรื่อง  
 1. กิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 2. การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 3. สถานที่จ าหน่ายอาคารและสถานทีส่ะสมอาหาร 
 4. ตลาด 
 5. การก าจัดสิ่งปฏิกลูและขยะมลูฝอย  
 

 

 

 

 

 

       


